
Online-Verwaltungssystem
Kompetenznachweis Kultur



www.kompetenznachweiskultur.de

1. Auf „Login“ klicken

2. Auf „Registrieren“ klicken



wird in der Anlage zum Berater*innen-Nachweis
mitgeteilt (z.B. B0815)

muss exakt mit den Angaben im Berater*innen-
Nachweis übereinstimmen 
(auch Groß- und Kleinschreibung)

Wer die KNKs im Rahmen der Tätigkeit für eine 
Organisation/Einrichtung ausstellen möchte, gibt
diese hier an. Angabe ist notwendig, damit klar
ist, wer bei Datenschutzfragen (z.B. Löschung von
Nachweisen) weisungsberechtigt ist.



An die angegebene E-Mail-Adresse wird ein Link
gesendet, der bestätigt werden muss.

Anschließend kann man wieder zur Login-Seite
gehen und sich dort mit der angegebenen E-Mail-
Adresse und dem gewählten Passwort einloggen.



Nach dem Login erscheint
ein neuer Menüpunkt.

Wenn man sich mit der Maus 
zum Menüpunkt bewegt, öffnen
sich drei Unterpunkte

(auch links im Text auswählbar)



Erstellung der Nachweise für Jugendliche

PDF-Download aller Unterlagen aus der Berater*innen-Fortbildung

Bestellung des Nachweispapiers und weiterer Materialien



Neuen Nachweis erstellen

Liste aller bereits
erstellten Nachweise

Nachweis löschen

Nachweis bearbeiten

Nachweis als PDF
herunterladen

Beim ersten PDF-Download des Nachweises wird eine Statistikmeldung
an die BKJ gesendet. Der Status „Ausgestellt“ bedeutet, dass diese
Meldung bereits abgesendet wurde. Der Nachweis kann aber trotzdem
noch beliebig oft weiter überarbeitet werden.



Nachweis erstellen/bearbeiten I

Europäisches Datumsformat
notwendig (oder Kalender zur
Auswahl nutzen)

nur für die Statistik

Projekt- und Kompetenzbeschreibung haben eine maximale Zeichenanzahl

Die angezeigte Größe der Felder kann an dieser Stelle verändert werden



Nachweis erstellen/bearbeiten II

Der Einrichtungsname wird im Nachweis gedruckt. Alle anderen Angaben dienen derzeit nur der
Statistik, werden aber ggf. zukünftig auch im Nachweis angezeigt. Wenn die Einrichtung keinem
Bundesverband und/oder keiner Landesvereinigung angehört, kann „keine/r“ gewählt werden.

Speichern nicht vergessen!
(Wichtig: Richtig gespeichert wurde erst,
wenn die Seite wieder auf die Nachweisübersicht springt)



Nicht ausgefüllte Felder oder ein falsches Datumsformat erkennt das Online-Tool und gibt eine Fehlermeldung aus.
Speichern ist erst möglich, wenn die Fehler behoben sind. Im Zweifel also erstmal irgendwas reinschreiben und
es dann später korrigieren, damit man nicht später alles noch einmal ausfüllen muss.

Das Online-Tool macht keine Rechtschreibprüfung. Wir empfehlen daher, eine Rechtschreibprüfungs-Erweiterung
im Browser zu installieren. Für Firefox und Chrome bietet sich z.B. LanguageTool (kostenfrei und bewährt) an:

https://languagetool.org/de/



Nach dem Speichern ist der PDF-Download des Nachweises möglich

Die PDF-Datei öffnet sich in den meisten 
Browsern automatisch.

Anderenfalls kann z.B. Adobe Acrobat zum 
Ansehen und Drucken genutzt werden.

Es fehlt das KNK-Logo! Daher ist ein Druck
auf Nachweispapier notwendig.



2. Diesen Link klicken, für die Registrierung im Shop

1. Auf Verwaltung -> Materialbestellung gehen



Der Link führt zu einer Spezial-Registrierungsseite im Onlineshop „Publikationen der BKJ“.

Nur, wer sich über diesen Link im Shop registriert, kann das KNK-Material kostenfrei bestellen.
Nach der ersten Registrierung kann der Shop-Account immer wieder genutzt werden.



Nur für KNK-Berater*innen erscheint hier oben dann noch eine
geheime Zusatzkategorie „KNK“.

Die Kosten für Zertifikatspapier und Mappen (demnächst lieferbar)
übernimmt die BKJ. Artikel und Versand sind daher kostenfrei 
(Versand bleibt auch kostenfrei, wenn weitere Nicht-KNK-Artikel
aus dem Shop mitbestellt werden).



Ebenfalls unter „Verwaltung -> Materialbestellung“ gibt es das 
Nachweispapier als Druckvorlage (PDF) zum Selbstausdrucken.

Mit dem Tool „PDF24“ ist es auch möglich, das die Druckvorlage 
mit dem ausgestellten Nachweis zu kombinieren, sodass das 
Zertifikat auch digital mit Logo an Jugendlich gesendet werden kann.

https://tools.pdf24.org/de/pdf-uebereinanderlegen
(auch auf der o.g. Seite verlinkt)



Fragen?

Beantwortet die KNK-Servicestelle:

Alle Kontaktdaten unter:
https://kompetenznachweiskultur.de/netzwerk/

Oder die KNK-Koordinierungsstelle:

Alle Kontaktdaten unter:
https://kompetenznachweiskultur.de/kontakt/
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